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1. GENEL POLITIKALAR

TED Universitesi Lisansiistii Programlar Enstitiisii’ne teslim edilecek yiiksek lisans ve
doktora tezleri bu kilavuzda belirtilen esaslara uygun olarak yazilir. Burada sunulan
Tez Yazim Kilavuzu’nun amaci, TED Universitesi adini tasiyacak her tezin, format,
kagit ve baski kalitesi gibi fiziksel 6zellikleri ile sunum standartlarini karsiladigindan
emin olmaktir. Bu standartlar TED Universitesi (TEDU) Standartlari olup, TED
Universitesi Lisansiisti Programlar Enstitiisi’ne bagh lisansiisti programlarda
yapilan tezlere uygulanmaktadir.

1.1 Genel Kurallar

Her bilimsel galismanin, birisi ¢alismanin igerigini denetleyen akademik olgutleri,
digeri ¢alismanin dis organizasyonunu betimleyen bigimsel 6lgltleri olmak lizere
baslica iki yoni bulunmaktadir. Bilimsel ¢alismalarda kullanilan bicimsel olgltler
bakimindan (zerinde uzlasmaya varilmis evrensel bir standart bulunmamakla
birlikte, metnin i¢ organizasyonu ve akademik olgitlerin degerlendiriimesinde
sagladigi kolayliklar bakimindan, her bilimsel calismanin bigimsel bir tutarliiga sahip
olmasi konusunda da genel bir uzlasma vardir. Bu nedenle, tezinizi hazirlamadan
Oonce burada verilen talimatlari okumaniz ve anlamaniz énemlidir. Enstiti web
sayfasinda verilen sablonlar kullanilsa bile, bir tez bu yazim kilavuzunda belirlenmis
bicimsel 6zelliklere ve kurallara uygun sekilde yazilmadigi takdirde sekil acisindan
reddedilebilir.

1.2 Onceki Calismalarin Kaynak Gosterilmesi ve intihal

Akademik calismalarda, ©nceki calismalari uygun sekilde kaynak gostermek
akademik diristltgin gerekliligidir. Bu, ayni zamanda calistiginiz konunuza hakim
oldugunuzu ve bu alanda ne gibi bakis acilari/yaklasimlar/coziimler/oneriler
oldugunu daha 6nce nasil calisildigini bildiginizi gosterir.

Baskalarinin diisiince ve arastirma sonuglarini kendi dislince ve bulgularinizmis gibi
kullanmak ahlaki olmayan bir davranis olmasinin yani sira bir suctur. Bu nedenle



calismanizda yararlandiginiz calismalari dikkatli ve yanlis anlasiimaya zemin hazirlamayacak
sekilde kaynak gosteriniz.

2. BiCiM VE GORUNUM

TED Universitesi adini tasiyacak her tez, format, kagit ve baski kalitesi gibi ilgili
tum fiziksel o6zellikler agisindan ayni yiiksek sunum standartlarini karsilamahdir.
Yazim kurallari ve diger bicimsel nitelikler asagida belirtilmistir.

2.1 Tez Yazim Dili

Tez, Ana Bilim Dalinin egitim dilinde yazilir.

2.2 Kagidin Niteligi

Tezler, A4 (21 cm X 29,7 cm) 6lclisiinde, en az 75 gr. agirhginda dayanikh ve kaliteli beyaz
kagidin tek ylziine basilmalidir.

2.3 Sayfa Kenar Bosluklari ve Sayfa Diizeni

Cilt payi icin, her sayfanin sol kenar boslugu 4 cm; diger kenar bosluklari en az 2,5 cm
genisliginde olmalidir. Sayfa numaralari alt kenar boslugunun disina ¢ikmamalidir. Bu,
basliklarin, sayfa numaralarinin, metinlerin, tablolarin, dipnotlarin, gérsellerin timiiniin
kenar bosluklari tarafindan sinirlandirilan alanin iginde olmasi gerektigi anlamina gelir.

Sayfa sonundaki s6zcik ikiye bolinmuis olmamalidir.

Alt bolim basliklarindan sonra en az iki satir yazilamiyorsa, bos birakilip baslik bir sonraki
sayfaya yazilmalidir.

2.4 Yazi Karakteri ve Boyutu

Metinler 12 punto boyutunda kullanilarak, dik ve normal harflerle yazilir. Yazi tipi igin;
Arial, Bookman, Palatino, Tahoma, Times New Roman, ve Verdana yazi tiplerinden
herhangi biri kabul edilebilir. Yazi tipi ve yazi tipi boyutu, tez boyunca tutarli olmahdir.
Ozel vurgu ve yabanci kelimeler igin kalin harfler, semboller ve italikler kullanilabilir.

Tezin yazl karakteri ile sayfa numaralarinin yazi karakteri ayni olmalidir. Metnin geri
kalanindan farkli fontlar ve/veya punto buyuklikleri; bélim basliklar, alt bélim
basliklari, dipnotlar, sonnotlar, ornekler, alintilar, tablolar ve c¢izelgeler vb. icin
kullanilabilir. Tutarli olmanin ve kolay okunabilir yazi tipi seciminin édnemli oldugu
unutulmamalidir. Tim tezler lazer yazicilarda basiimalidir. Tiim baski, kalici siyah
murekkeple yapiimalidir.



2.5 Satir Araliklari ve Paragraf Girintileri

Tezin metin kisminda satirlar arasi bosluk 1,5 satir olmalidir. Tablolar, uzun
alintilar, dipnotlar, son notlar, bibliyografya ve altyazilar tek aralikli olabilir.
Tezdeki her sey, kenar bosluklari arasinda yer almalidir.

Paragraflarda iki tir bicimlendirme kullanilabilir: i) paragraflar arasi bosluk
birakmak ya da ii) paragraf basinda girinti kullanmak. Paragraflar arasinda bosluk
kullanilirsa, girintiye gerek yoktur. Girinti (bir tab=1cm) kullanilirsa paragraflar
arasinda bosluk birakilmamalidir.

2.6 Cogaltma

Orijinal kopyanin teslim edilmesi zorunlu degildir. Bununla birlikte, tim kopyalar
ayni orijinalden yapilmis olmali ve tim sayfalar tez boyunca siirekli koyu renk
baskiya sahip olmalidir. Baski kalici olmalidir; bulasmamalidir.

2.7 Sayfa Numaralandirma

Sayfa numaralari, metnin en yakin satirinin altinda en az iki tek bosluk olacak
sekilde yer almali ve kenar bosluklarinin sinirlari icinde olmalidir. Tim sayfa
numaralari ayni yazi tipi ve buylkliglinde olmalidir. Tim sayfa numaralari
sayfanin altinda ve ortalanmis olarak verilir.

Asagidaki sayfalandirma kurallari kullaniimalidir:

e Calismanin baslangicindan GIRIS kismina kadar olan sayfalar kiigiik harf Roma
rakamlariyla (i, ii, iii, iv, vb.) numaralandirilmalidir.
e Ana metnin ilk sayfasinda "1" ile baslayin ve kaynakga/bibliyografya, ekler ve

o0zgecmis de dahil olmak Uizere tezin geri kalaninda ardisik numaralar ile
devam edilmelidir (1, 2, 3, 4 gibi). Tiim sayfalar, resim, tablo, sekil, ve fotograf
iceren sayfalar da dahil olmak tzere ardisik olarak numaralandiriimalidir.

2.8 Birden Fazla Cilt

Bitmis bir tezin kalinligl 5 cm'yi asarsa, kalinhgr 5 cm’den az olan iki veya daha
fazla cilde donastirilebilir. Tim ciltler, biylik Roma rakamlari kullanilarak art
arda numaralandiriilmahdir. Her cilt, bir baslk sayfasi icermelidir. Baslk sayfalari,



Cilt I, Cilt Il seklinde olmalidir. Cilt I'de kullanilan numaralandirma sistemi Cilt IlI'de
devam etmelidir. Tim ciltlerde ayni “igcindekiler” kismi yer almalidir.

2.9 Ciltleme ve Sirt Yazisi

Tum vyuksek lisans tezleri lacivert kumas, doktora tezleri ise kirmizi kumasla
ciltlenir. Sentetik, deri veya benzeri kumaslar kabul edilmez. Tezin ciltlenmis
nishasi, 21,5 cm x 28, 5 cm dlgllerinde olmalidir.

Sirt yazisi: Tezin sirtina yukaridan asagilya dogru okunacak bicimde, tezin adi,
yazar adi, kabul edildigi yil yazilir. Tezin adi, cilt sirtina sigmamasi halinde uygun

sekilde kisaltilabilir. Sirt yazisi dis kapakta kullanilan karakter boyutundan daha
blyuk olamaz.

3. TEZIN BOLUMLERI iCiN REHBER

Tezin sunumunda iki genel kural vardir:

i) formati olabildigince basit tutmak ve

ii) tez boyunca formatta tutarli olmak

Her tezin (¢ ana bolimu vardir: i) 6n sayfalar, ii) ana metin ve iii) referans
materyalleri. Bu bollimlerdeki 6gelerin sirasini, asagida listelenen sekilde takip

etmeniz gerekir. Zorunlu bélimler yildizla isaretlenmistir. Tezde tablo, simge,
kisaltma, resim, sekil veya sema kullaniligsa ilgili tablo eklenmelidir.

3.1 Sayfalarin Siralanisi

3.1.1 *Tez Cildi On Kapagi

3.1.2 *Bos Sayfa

3.1.3 *i¢ Kapak Sayfasi

3.1.4 *Onay Sayfasi

3.1.5 *Yayimlama ve Fikri Mulkiyet Haklari Beyani
3.1.6 *Etik Beyan Sayfasi

3.1.7 * ingilizce Ozet (Abstract) ve Anahtar Kelimeler




3.1.8 * Tiirkce Ozet (Oz) ve Anahtar Kelimeler

3.1.9 Tesekkiir Sayfasi

3.1.10 ithaf/Adama Sayfasi (eger ithaf varsa)

3.1.11 * igindekiler Dizini

3.1.12 * Tablolar Dizini (tezde kullaniimigsa)

3.1.13 * Simgeler ve Kisaltmalar Dizini (tezde kullanilmissa)
3.1.14 * Resim, Sekil, Semalar Dizini (tezde kullaniimigsa)
3.1.15 Gorsel Malzeme

3.1.16 Formdiller

3.1.17 Alintilar

3.1.18 Dipnot ve Sonnotlar

3.1.19 *Ana Metin

3.1.20 *Kaynakga/Bibliyografya

3.1.21 Ekler

3.1.22 Etik Kurul ya da Muafiyet izni

3.1.23 *Ozgecmis sayfasi (Sadece doktora tezleri icin)
3.1.24 *Bos sayfa

3.1 25 *Tez Cildi Arka Kapagi

3.1.1 Tez Cildi On Kapagi

On kapak sirasiyla Universite, Enstitii ve Anabilim/Anasanat Dali blogu, Tezin
Basligl, Adayin Adi ve Soyadi, Tezin Tird, Basim Yeri ve Yili bélimlerinden olusur
(Ek A). En az 160 g/m2 agirlikh kartona basilir. Logonun yiksekligi 10 mm
olmalidir. Bitiln yazilar ortalanir. Baslik 14-18 punto, tamami blyuk harflerle ve
koyu, diger yazilar ise 12 punto ve normal olmalidir. Uzun basliklar, birkag satir
halinde vyazilabilir. Formdiiller, semboller, kisaltmalar mimkiin oldugunca
kelimelerle ifade edilmelidir. Tezin tliri olarak Yiksek Lisans Tezi, Doktora Tezi



ya da Sanatta Yeterlik Tezi, ylksek lisans programinin dilinde yazilir. Bosluk ve
blyik harf kullanimi da dahil baslk sayfasinin bigimi, Ek A'da gosterilen 6rnek
baslik sayfasindaki gibi olmalidir.

3.1.2 Bos Sayfa

Tezi ve cildi korumak amaciyla bos bir sayfa eklenir. Basim asamasinda cilt 6n
kapagi ve i¢ kapak arasina bos sayfa mutlaka birakilmalidir. Bu sayfaya numara
verilmez.

3.1.3 i¢ Kapak

ic kapak sirasiyla Tezin Basligi, Universite, Enstitii ve Anabilim/Anasanat Dali
blogu, Adayin Adi ve Soyadi, Tezin Tird, ile Basim Yeri ve Yili bélimlerinden
olusur (Ek B) ve tezin metin kisminda kullanilan yazi blytkligi ile yazilir ve 1 satir
ara birakilir. Tezin adi1 timd biyik harflerle, sayfada yer alan diger yazilar ise ilk
harfleri buyuk, digerleri kiiglik olarak yazilir. Bu sayfaya sayfa numarasi verilmez.

3.1.4 Onay Sayfasi

Tez jurisi ve Enstiti MUidurd’nln imzalarini iceren sayfadir. Danisman 6gretim
Uyesi, parantez icine “Danisman” yazilarak belirtilir. Ek danisman varsa belirtilir.
Bir 6rnek onay sayfasi Ek C'de verilmistir. Tezin onay sayfasinin mavi renkli
mirekkeple imzalanmasi gerekir.

3.1.5 Yayimlama ve Fikri Miilkiyet Haklari Beyani
3.1.6 Etik Beyan Sayfasi

Bu sayfa yazarin intihal hakkinda imzaladigi ifadeyi icermektedir. Bir 6rnek intihal
sayfasi Ek D'de verilmektedir.

3.1.7 ingilizce Ozet ve Anahtar Kelimeler

ingilizce 6zet, ayri bir sayfada goriinmeli ve tezin geri kalanindan bagimsiz
olmalidir. 250 kelimeyi gecmeyecek sekilde hazirlanir ve (st baslk olarak
ABSTRACT sozcugi kullanilir. Bir 6zet, calismanin amacina yonelik acik bir
ifadeyle baslamalidir. Calismanin amaci, metodu ve bazi dnemli sonugclar ve bu
sonuglarin ne anlama geldigi ile olmasi halinde onerileri icermelidir. Ozet,
herhangi bir diyagram ve referans icermemeli ve gerekli olmadigl slirece
matematik formiilleri icermemelidir. Ozetin sonuna en fazla bes anahtar kelime
yazilmaldir. Ornek bir 6zet Ek E'de verilmistir.



3.1.8 Tiirkge Ozet Sayfasi ve Anahtar Kelimeler

Yiksek lisans ve doktora tezleri icin Tirkce Ozet gerekmektedir. Kisa olarak
problemin tanitimi yapilir. Kullanilan yéntemler ve sonuglardan séz edilir. Ozet
icinde kaynaga gonderme yapilmaz. 250 kelimeyi gegmeyecek sekilde hazirlanir.
Sayfa numarasina sahip olmali ve tezin geri kalaniyla ayni yazi karakteri ve
boyutunda olmalidir. Ornek bir Tiirkce 6zet Ek F'de belirtilmistir.

3.1.9 ithaf/Adama Sayfasi

ithaf/adama sayfasi istege baglidir. Bu sayfaya bir bashk verilmemelidir, ancak
sayfa numarasina sahip olmalidir. Kisa ve sayfaya ortalanmis olmalidir. Yazar, bu
sayfada yazi stilinde serbesttir. Ornek bir ithaf/adama Ek G'de verilmistir.

3.1.10 Tesekkiir Sayfasi

Bu sayfa, tez yazim slirecinde yazara katki sunanlara tesekkiir etmek icin istege
bagh olarak yazilir. Tezi destekleyen kuruluslar belirtilebilir. Sayfaya baslik ve
sayfa numarasi verilir. Ornek bir tesekkiir sayfasi Ek H'de verilmistir.

3.1.11 igindekiler Dizini

Tez metninde yer alan biitliin bolim baslhklari (varsa ekler, tablolar, kisaltmalar
gibi) ve Kaynakca sayfasi, icindekiler dizininde eksiksiz olarak gésterilmelidir.
Metinde gecen tiim bashklarla ICINDEKILER’de yer verilen basliklar birebir ayni
olmahdir.

ICINDEKILER baglhgi (biyiik harfle), sayfanin istiinden 3.5 cm uzaklhktaki metin
kenar bosluklari arasinda ortalanarak noktalama isareti olmadan yazilmaldir.
Ornek bir ICINDEKILER dizini Ek I'de verilmistir.

3.1.12 Tablolar ve Tablolar Dizini

Tablolar ilk s6z edildikleri yere miimkiin oldugu kadar yakin yerlestirilmelidir. Her
tablonun numarasi ve aciklamasi tablonun Ustiine yazilir. Tablolar, ilk rakam
bolim numarasi (eklerde harf), ikinci rakam o bolim icindeki sira numarasi
olmak lizere ana bolimlerde “Tablo 1.1: "ve eklerde “Tablo A.1:” bigiminde sira
ile numaralandirilir.

Okuyucunun rahathgi icin tablolarin bir listesi hazirlanmalidir. TABLOLAR DiZiNi
(tamami blyik harfle), sayfanin Gstiinden 3.5 cm noktalama isareti olmaksizin
metin kenar bosluklari arasinda ortalanmis olmalidir. Tablolar dizininde yer alan
her bir tablo bilgisi metin igcinde kullanilan tablo ile uyumlu olmali, belirtilen
sayfada yer almalidir. Tablolar dizininde tablo igin kullanilan ayni numaraya ve



ayni basliga sahip olmalidir. Ancak tablo adinin uzun bir baslik tasimasi halinde
yalnizca ilk tam climleyi kullanarak kisaltilabilir. Tablolar dizinine iliskin bir 6rnek
Ek J'de verilmistir.

3.1.13 Simgeler ve Kisaltmalar Dizini

Simge ve kisaltma kullanilmis ise bu dizin hazirlanmalidir. Kullanilmasi halinde,
disiplinlerde kabul edilen uygulamalar ile tutarli bir format izlenmelidir.
Kisaltmalarin 6rnek bir listesi Ek L'de verilmektedir.

3.1.14 Resim, Sekil, Semalar Dizini

Varsa, bu listeler ayri sayfalarda gériinmelidir ve tablolar listesiyle ayni kurallara
tabidir. Ornek bir liste, Ek K'de verilmistir.

3.1.15 Gorsel Malzeme

Resimler, cizelgeler, sekiller, diyagramlar ve fotograflari icerir. Bunlar, yazarin
uygun buldugu her yere eklenebilir, ancak genel bir kural olarak, metnin
kendisine atifta bulunulan kismina olabildigince yakin gérinmelidir.

Sekil numaralari ve altyazilar, resmin son satirindan veya altindan bir bosluk
verilerek yerlestirilir.

Sol ve sag kenar bosluklari arasina yerlestirilemeyecek kadar biyik cizimler,
resim Ustlinlin sayfanin sol kenar bosluguna paralel sekilde devam etmesi igin
saat yoninin tersine 90 derece dondurilmelidir. Boyle bir durumda, biitlin sayfa
yalnizca resim igin ayrilmis olmalidir. Boyle bir illistrasyonun bashgl veya
aciklamalari da dondurilmelidir. Resimler bu sekilde sunuldugunda, normal marj
gereksinimleri gecerli olmaya devam eder ve sayfa numaralari normal yerlerinde
gortinmelidir.

Her tir resim ekler de dahil olmak Gzere ardisik olarak numaralandiriimahdir.
Resimler birden fazla sayfayi kaplayabilir. Bu gibi durumlarda, resmin sonraki
tim sayfalarinda devam eden resim oldugu belirtilmelidir (6rn., "Sekil 1 devam
ediyor” gibi).

Tum bashklar ve altyazilar, metin icin kullanilan ayni yazi tipi ve punto
bliydkliginde hazirlanmalidir.  Cogaltilmis  kopyalar, renkli fotokopiyle
cogaltildigi surece figlir ve fotograflarda renk kullanilabilir. Fotograf
illistrasyonlari orijinallerin asillari veya iyi fotograflanmis kopyalari olmalidir.



Metne eslik etmek ve tamamlamak igin bir isitsel veya gorsel-isitsel malzeme/is
(6rn., video) gerekiyorsa, metnin surekliliginde yeterince tanimlanmahdir. Bu
materyal, yalnizca ilgili Anabilim/Anasanat Dali’nin onayi ile sunulacaktir.

Tum tez, ekleri ve gorsel malzemeleri dahil olacak sekilde elektronik hafiza
alanina (CD, DVD, USB flash) igine kopyalanir. Elektronik hafiza tim kopyalar ile
birlikte teslim edilecektir.

3.1.16 Formiiller

Matematiksel ve kimyasal formdller, denklemler ve ifadeler uygun bir denklem
dizenleyicisi kullanilarak hazirlanmalidir. Bir forml metin icerisinde degil de bir
denklem veya fonksiyon gibi metinden bagimsiz olarak verilecekse metinle
arasinda iki aralik bosluk birakilmahdir. Bagimsiz olarak alt alta yazilan
formillerde ise bir aralik bosluk birakmak yeterlidir. Formiullere referans
verilirse, sayisal bir kimlik tasimalidir. Her denklem parantez icinde
numaralandiriimalidir ve bu, sag kenar boslugunun yaninda verilmelidir. Bu
numara parantez icinde (1.1), (2.2) seklinde (gerekiyorsa ayni denklemin alt
ifadeleri (2.2a), (2.2b) seklinde) satirda saga dayal olarak yazilir.

3.1.17 Alintilar

Alintilar Ug satir ve daha az ise metin icerisinde tirnak icinde gosterilir; eger Ug
satirdan fazla ise tek boslukla ayri bir paragrafta yazilmali ve paragraf basi ve
sonunda tirnak isareti kullanilmamalidir

3.1.18 Dipnot ve Sonnotlar

Notlar dipnot ya da sonnot seklinde olabilir. Dipnot, her sayfanin altina
yerlestirilir, sonnatlar da her bo6limin sonunda ya da tezin sonunda;
kaynakcadan 6nce verilir.

3.1.19 Ana Metin

Bir tezin metni veya ana govdesi, okuyucunun konuyu anlamasina yardimci
olmak icin bircok kisma ayrilabilir. Metnin ayrintil organizasyonu akademik
disiplinler arasinda degismekle birlikte, metnin bicimlendirilmesi tez boyunca
tutarh olmalidir. Tim basliklar ve alt baslklar buyik harf kullanimi, yazi tipi ve
blyukliglu bakimindan tez boyunca bitin bolimlerde ayni olmalidir.

“GIRIS” gibi genel bélim bashklari disindaki béliim basliklari miimkiin olduklari
kadar kisa ve betimleyici olmalidir.



Sadece yeni bolumler yeni bir sayfa ile baslamalidir. Birinci diizey bashgin
tamami, sayfa Ustlinden 3,5 cm'lik metin kenar bosluklari arasinda ortalanir.

3.1.20 Kaynakga veya Bibliyografya

Bibliyografya, tez arastirmasiyla ilgili tim kitap, makale ve diger kaynak
materyallerin segilmis bir listesidir ve her zaman alfabetik sirayla yazar soyadi ile
baslar.

Tezdeki referanslar yil, 6rnegin Celik (1966) veya sayliyla, 6érnegin Celik [3] veya
[3] tarafindan belirtilir. Rakam kullanilirsa, liste sayisal sirayla olmalidir ve yazarin
soyadi ilk olmak zorunda degildir.

e Tezde atif yapilan biitliin kaynaklar Kaynakca veya Bibliyografya bolimiinde
gosterilmelidir.

e Referanstaki ilk yazarin soyadi dikkate alinarak Kaynakca veya Bibliyografya
bolimindeki tim referanslar alfabetik siraya gore siralanir.

e ilk yazari ayni olan birden fazla referans varsa bunlar éncelikle yayin yillarina
gore en Ustte en eski olacak sekilde siralanir.

e ilk yazari ve yayin yili ayni olan birden fazla referans varsa, bunlar kendi
aralarinda yayin yillarinin yanina a, b, c... harfleri eklenerek, toplam yazar
sayisi en az olan referans en Ustte olacak sekilde, siralanirlar (1987a, 1987b).

e Bazi bilimsel ve mihendislik disiplinlerinde, referanslar tezin sonunda degil,
her bolimiin sonunda verilebilir.

e Bibliyografya ya da kaynakgaya bolim numarasi vermeyin, ancak sayfa
numaralarinin tez boyunca sayfalandirmada kullanilan ayni yazi tipi ve
boyutunda yazilmis olmasi gerekir.

e KAYNAKCA veya BIBLIYOGRAFYA bashgi, sayfanin (stiinden 3,5 cm,
noktalama isareti olmaksizin metin kenar bosluklari arasinda ortalanir.

e KAYNAKCA veya BIBLIYOGRAFYA’ da yer verilen herbir kaynak tek satir
arahgiyla yazilip diger kaynaklar arasinda ¢ift satir araligi birakilmahdir.

e Disipline uygun ve boliim tarafindan kabul edilebilir bir referans stili icin aday
programina danismahdir.



3.1.20.1 Kaynaklarin Metin iginde Gosterimi

Kaynaklarin metin icinde gosterimi YL Programi’nin sectigi stile uygun
olmalidir ve segilen yazma stiline (APA, MLA) gore degisir.

Metin icinde referanslar, tek yazarliysa (Kirk, 1998), iki yazarliysa (Thomas &
Hebt, 2000), t¢ ve daha cok yazarliysa (Smith et al., 2015) seklinde yazilir.

Metin icinde birden fazla referans yazilacaksa en eski olan basta olacak
sekilde siralama yapilmalidir (Dart, 1997; Thierry, 2005).

Yazarlarin isimleri kullanilarak da metin icinde referans verilebilir: “In their
recent work, Smith et al. (1998) indicate that...”

Bir internet sayfasi referans kaynagi olarak kullaniliyorsa, erisilen son tarih
yazilmal ve sayfanin sahibi olan "yazar" icin; "Bashk" icin, sayfanin bashgi;
"Yayincl" icin, URL adresi; "Tarih" icin, sayfanin gilincellenme tarihi
kullanilmalidir.

Eger sadece bir web sitesine atifta bulunulacaksa veya basili olmayip
elektronik ortamda edinilmis bir ¢calismadan, ne calismayi yapan kisi ne de
calismanin adina yapildigi kurum belli degilse, o zaman web sitesine referans
dipnot olarak verilmelidir ve Kaynakga/Bibliyografya bdlimine
konulmamalidir.

e Eger tez calismasinda literatiir taramasini 6zetlemek igin bir tabloya yer
verilecekse bu tablodaki referanslar, aksi belirtilmedikce, en eski referans en
Ustte olacak sekilde siralanacaktir.

3.1.21 Ekler

Ana metinde olmasini istemediginiz, ama yine de sunmak isteginiz materyalleri
ekler kisminda yazabilirsiniz. Ornegin, ek kismi milakat formlarini,
transkripsiyonlari, ham verileri ve bilgisayar programlarini icerebilir.

Eklenecek bilgiler birden fazla ek icermesi gerekiyorsa, her birine bir
sira/sayi (Ek A, Ek B, vb.) verilmelidir. EK A bashgi, sayfanin tstiinden 3,5 cm
uzakhktaki metin kenar bosluklari arasinda ortalanmis olarak gériinmelidir.
Yazi tipi ve punto blylkligu, tez boyunca kullanilan bolim basliklari ile ayni
olmalidir.

Basligi olan her ek, icindekiler tablosunda EKLER bashgi altindaki bir alt
bolim halinde ayri olarak listelenmelidir.



e Kullanilan bosluklar her ekte ayni olmak zorunda degildir. Ornegin, uzun
sayllabilecek belgeler ve vaka galismalari tek satir bosluguyla yazilabilir.

e Tum eklerde kullanilan yazi karakteri ve boyutu tim tezle uyumlu olmaldir.

e Tezde verilecek bilgisayar program listeleri 5 sayfadan fazla ise metin icinde
yer almaz. Bu listeler bir elektronik hafiza alanina (CD, DVD, USB flash)
kopyalanarak tezin eki olarak verilir. Bu elektronik hafiza tim kopyalar ile
birlikte teslim edilecektir.

3.1.22 Etik Kurul ya da Muafiyet izni

Teze yonelik olarak Etik Kurul raporu alindi ise onun tezin bu kismina eklenmesi
gerekmektedir.

3.1.23 Tez Fotokopi izin Formu

TEDU Kitiiphanesi'nden tezinize erismek igin, "TEZ FOTOKOPISI iZIN FORMU" nu
doldurmaniz ve bu sayfayi tezinize bir ek olarak eklemeniz ve sayfa numarasi
vermeniz gerekmektedir.

e Ornek TEZ FOTOKOPI iZIN FORMU Ek M'de verilmektedir.
3.1.24 Ozgegmis

Ozgecmis sadece doktora tezi icin gereklidir. Ozgecmis'e bir bélim numarasi
vermeyiniz, ancak sayfa numarasina sahip olmali ve igindekiler tablosunda
gosterilmelidir. Ozgecmis, tezin geri kalan kismi ile ayni yazi karakteri ve
boyutunda olmalidir. Dogum tarihi, dogum yeri, liseden sonraki egitim gegcmisi,
kazanilan dereceler, yapilan vyayinlar, is deneyimi ve 06gretim deneyimi
O0zgecmiste yer alir. Kisa, 6z ve Uclnci tekil sahista yazilmahdir. Ek N'de bir
Ozgegmis drnegi verilmektedir.

3.1.25 Onemli Bazi Notlar

e Ogrenci tezini, ciltletmeden &nce format-kontrolii icin Enstitiiye getirmelidir.

e Ogrenci, Onay sayfasini tez komitesi Uyeleri imzalamadan énce format
kontroli icin Enstitld’ye getirmelidir.

e Enstitl, onay icin tezin en fazla 3 kopyasini kabul eder. Resmi prosediri
tamamlamak igin tezin 1 kopyasina ihtiyag vardir.

e Ogrenci, s6zIii sinavini tez komitesi (iyelerinin éniinde basarili bir sekilde
gectikten sonra, tez tesliminin tim usullerini bir ay igcinde tamamlamalidir.



e Ogrenci, tezini imza icin Enstitiiye getirmeden &nce intihal sayfasini
imzalamis olmalidir.

4. STIL

Bir tez, bir arastirma sunusudur. Dolayisiyla, disipline uygun bir tarzda (6rn.,
edilgen ciimleler) birinci tekil ve ¢ogul sahis kullanimli anlatimdan kaginilarak
yazilmali ve argo ve konusma dilinden kaginilmalidir. Yalin bir anlatim yolu
izlenmeli ve ilgili disiplinin gerektirdigi terminoloji disinda anlasilir olmasina 6zen
gosterilmelidir.

Bicemsel nitelikler bir disiplinden digerine biliyuk 6lglide farklilik gosterdiginden,
tavsiye edilen stil kilavuzuyla ilgili olarak lisanststi danigmaniniz ile
gorismelisiniz. Onerilen stil kilavuzlarinin giincel versiyonlarina erisim adresleri
asagida verilmistir:

APA:

http://owl.english.purdue.edu/owl!/resource/560/01/

MLA:

http://owl.english.purdue.edu/owl!/resource/747/01/

Stil kilavuzlarini kitliphanede veya elektronik ortamda bulabilirsiniz. Stiller
hakkinda Yazim Merkezi'ne de danisabilirsiniz.


http://owl.english.purdue.edu/owl/resource/560/01/
http://owl.english.purdue.edu/owl/resource/747/01/
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PSIKOLOJi ANABILiM DALI’NA BAGLI LiSANSUSTU PROGRAMLAR
ICIN TEZ YAZMA KILAVUZU EKI:

1. GENEL YAZMA KURALLARI
Bilimsel c¢alismalarda, metnin i¢ organizasyonu ve akademik Ol¢iitlerin

degerlendirilmesinde sagladigi kolayliklar bakimindan, bigimsel bir tutarliligin olmasi
gerekmektedir. Bu nedenle, kimi bilimsel disiplinlerde, meslek 6rgiitiintin gelistirdigi
bicimsel kurallar gecerli kabul edilmektedir. Sosyal Bilimler alanindaki tezlerde
uluslararasi diizeyde benimsenen yazim tarzi Amerikan Psikologlar Birligi (American
Psychological Asociation; APA) tarafindan olusturulmus olan APA Yazim Kurallari
ve Formati’dir (bkz. Publication Manual of The American Psychological Association,
5th Ed., 2001). Bu nedenle, Psikoloji Anabilim Dali’na bagli programlarda yazilan
tezlerde APA Yazim Kurallar1 ve Formati’nin esas alinmasi ve Publication Manual of
The American Psychological Association’in tezin yazildigi donem igin gegerli olan en

giincel stirlimiinitin kullanilmas1 gerekmektedir.
2. ANA METIN KISMI

Psikoloji Anabilim Dali’na baglh programlarda yazilacak olan tezlerin ana metin
kisminin igermesi gereken boliimler ve igerikleri bu ek yonergedeki agiklamalara

uygun hazirlanmalidir.

Ana metin disindaki tiim boliimler icin TED Universitesi Lisansiistii Programlar
Enstitiisti Lisansiistii Tez Yazim Kilavuzu’nun “Tezin Boliimleri i¢in Rehber” basligi
altinda yer alan yonergeler dikkate alinmalidir.

Tezlerin ana metni asagidaki boliimleri ve alt-bagliklart icermelidir:

GIRIS

- Kuramsal Cer¢eve (“Kuramsal Cerceve” seklinde baslik koymadan yazilir)
- Aragtirmanin Amaci

- Arastirmanin Onemi

YONTEM

- Orneklem




- Veri Toplama Araglart
- Islem
BULGULAR

TARTISMA

Tezde, béliimler arasinda bir dengenin kurulmasina 6zen gosterilmelidir. Ornegin,
bir tezde yer alan boliimlerden bazilarinin 8—12 sayfa, bazilarinin ise 35-40 sayfa
olmasi dengesiz bir tez yapisin1 gostermektedir. Zorunlu olmadikga, boliimler
arasindaki sayfa farkinin ¢ok fazla olmamasi gerekir. Bu durum hem boéliimlerde
anlatilan konularin dengeli dagilmasina hem de ¢alismanin daha etkin bir sekilde
sunulmasina katki saglayacaktir. Tezin bdliimleri arasindaki akisa ve biitlinliige

dikkat etmek gerekmektedir.

ANA METIN ICERISINDEKI BOLUMLERIN iCERIKLERI:

GIRIiS BOLUMU:

Girig boliimii tez caligmasinin ilgilendigi sorunun/sorunsalin ayrintili ve agik olarak
tanitilmasini igerir. Arastirmanin konusunu olusturan sorunun/sorunsalin ne oldugu
ve dnemi ortaya koyulmalidir. Arastirma sorunu/sorunsali, arastirmacida bilimsel
merak uyandiran, onu bu alanda tez ¢alismasi yapmaya yonelten toplumsal ya da
kuramsal sorunsaldir. Tez konusu, agiklanan sorunsalin kendisi ya da bununla ilgili

olmalidir. Giris boliimii temel olarak asagidaki 6geleri kapsamalidir:

Kuramsal Cer¢evenin Olusturulmasi: Arastirma konusuna ve sorununa/sorunsalina

iligskin kuramsal arka plan verilmeli; ilgili alandaki literatiir bilgisi 6zetlenmelidir.
Onceki calismalarla, tez ¢alismasi arasinda bag kurulmali ve mantiksal siireklilik
aciklanmalidir. Kuramsal ¢ergeve, Giris boliimiiniin altinda, ayr1 bir baslik

acilmadan verilmelidir.

Arastirmanin Gerekgesi ve Amacinin Belirtilmesi: Arastirma konusu ve sorunsali

ortaya koyulduktan ve iliskili kuramsal arka plan sunulduktan sonra, “Arastirmanin

Amaci1” seklinde bir alt-baslik agilarak arastirmanin gerekgesi ve amact




aciklanmalidir. Tezin amaci, agiklanan konunun/sorunsalin neden arastirilacagini
aciklar. Burada, arastirmada yer alan degiskenlerin agiklanmasi; arastirmanin temel

hipotezleri ve yanit aranacak diger aragtirma sorularinin belirtilmesi gerekmektedir

Arastirmanin Onemi: “Arastirmanin Onemi” seklinde bir alt-baslik agilarak, tez

calismasinin 6nemi anlatilmalidir. Arastirmanin énemi, konunun se¢ilis nedenlerinin
gerekcelendirilerek agiklanmasini igerir. Tez ¢alismasinin alana olas1 katkilar ile

kuramsal ve uygulamaya yonelik yararlarina yer verilmelidir.

YONTEM BOLUMU:

Yontem boliimiinde tez ¢aligmasinin nasil yiiriitiildiigl, “neyin nasil yapildigi”
ayrintistyla anlatilir. Yontem boliimii, 6rneklem, veri toplama araglari ve islem

olmak tiizere 3 alt-basliktan olusmalidir.

Orneklem: Arastirmanin &rnekleminde kimlerin yer aldig1, katilimeilarin neye gore
belirlendigi, hangi yontemle se¢ildigi agiklanmali ve 6rnekleme iligskin temel

demografik 6zellikler (yas, cinsiyet, sosyoekonomik diizey vb.) verilmelidir.

Veri toplama araglari: Tezdeki sorular1 yanitlamak veya hipotezleri sinamak i¢in

gerekli verilerin toplanmasinda hangi veri toplama araglarindan yararlanildigi, neden

bu araglarin se¢ildigi ve bu araglarin psikometrik 6zellikleri anlatilmalidir.

Islem: Calisma yiiriitiiliirken izlenen her bir asama agiklanmalidir.

BULGULAR BOLUMU:

Bulgular boliimii, hipotezleri ve aragtirma sorularini test etmek amaci ile kullanilan
istatistiksel analizleri ve sonuglarini igermelidir. Analizleri ve arastirma bulgularina

iliskin sayisal degerleri iceren tablolar ve sekiller bu boliimde sunulmalidir.

TARTISMA BOLUMU:

Tartisma boliimii, aragtirma bulgularinin literatiir 1s181nda tartisilmasini, aragtirmanin

dogurgularini, snirliliklarini ve gelecege yonelik onerileri igermelidir.



3. METIN KISMININ NUMARALANMASI:

Boliim basliklari, BUYUK HARFLERLE, 14 Punto ve Bold/Koyu olarak
yazilmalidir. Her boliim yeni bir sayfadan baslatilmalidir. Tezi boliimlere ayirmada
rakam sistemi kullanilir. Kaynaklar ve Ekler diginda her boliime, boliim numarasi

verilmelidir (1. BOLUM, 2. BOLUM gibsi).

Boliim ve alt boliimlerin numaralanmasinda, her numaradan sonra, ilgili bolim ve
alt boliimlerin baslig1 yazilir. Bu konuda asagida verilen ondalik sistem tercih
edilebilir.

Bu diizenlemede, boliimler sirasiyla 1,2,3,4.. seklinde numaralanirken, alt boliimler
ve onlarin da altindakiler i¢in rakamlar 1.1.,1.1.1.,1.2,,1.2.1,1.2.2,, 2.1, 2.1.1,,
2.1.2. gibi, birden ¢ok haneli sekilde verilir. Asagida, metnin kismini

numaralandirilmasina iligkin bir sablon sunulmaktadir:

1. BOLUM
GIRIS

1.1. Xxxx Xxxx.. (Birinci Derecede Alt Baslik)

1.1.1.  XxxxXxxx.. (Ikinci Derecede Alt Baslik)
1.1.1.1. Xxxx Xxxx....(Ugiincii Derecede Alt Baslik)
1.1.1.2. Xxxx Xxxx.... (Ugiincii Derecede Alt Baslik)

1.1.2. XxxxXxxx.. (Ikinei Derecede Alt Baslik)

1.2. Xxxx Xxxx.. (Birinci Derecede Alt Baslik)

1.2.1. Xxxx Xxxx.. (Ikinci Derecede Alt Baslik)
1.2.1.1 Xxxx Xxxx....(Uciincii Derecede Alt Baslik)
1.2.1.2. Xxxx Xxxx.... (Ugiincii Derecede Alt Baslik)




