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SÜREÇ BİLGİLERİ

Ana Süreç Adı

Alt Süreç Adı

Sürecin Amacı

Sürecin Kapsamı

Lisansüstü Programlar Enstitüsü Süreci

Bu sürecin amacı, adayların başvuru koşullarını karşılamasını, değerlendirme sürecinin objektif kriterlere dayalı olarak gerçekleştirilmesini ve kayıt işlemlerinin eksiksiz tamamlanmasını 
temin etmek.

Başvuru, Kabul, Kayıt Süreci

Bu süreç, Lisansüstü Programlar Enstitüsü’nü(LPE), akademisyenleri, öğrencileri, Sosyal ve Kültürel İşler Müdürlüğü (SKM), Öğrenci işleri Müdürlüğü, BT’yi, ISO 9001:2015, ISO 27001:2022 
standardını kapsamaktadır.

Sürecin İlgili Dokümanları
Risk Değerlendirme Swot Analizi Görev Tanımları

Enstitü Kurulu (EK) 
kararı alındı mı?

Kabul

Senato kararı alındı mı?

Kabul

Lisansüstü 
Öğrencileri için Burs 

Başvuru Formu

Girdi Faaliyet Adımı/İşlemi Sorumlu Kişi Referans Kaynak SüreÇıktı

Program bazında 
destek bursu  ve 

KZÇÖ sayısı

Senatoya sunulmak 
üzere EK kararı

Kesinleşmiş destek 
bursu oranları ve 

KZÇÖ sayısı

Hatırlatma e-
postası

Önerilen 
kontenjanlar

EYK karar metni ve 
kesinleşmiş 

kontenjanların ilanı 

Başvurunun 
yapılması

Başvuru belgeleri 
tamamlanmış aday 

listesi (LPE İdari 
Kontrolü)

EABDB'ye e-posta 
(Jüri kompozisyonu 

ve tarih )

Başvuru belgeleri 
tamamlanmış aday 

listesi , mülakat/
sınav jürisi listesi

Mülakat/Sınav davet 
listesi

*Davet e-postası 
(jüri ve aday)

Program kontenjanlarının belirlenmesi için 
EABD’ye hatırlatma yapılması

Kontenjanların EBYS üzerinden LPE’ye iletilmesi

Kontenjanların EYK onayına sunulması

İlanın web sitesinde yayınlanması

Başvurunun tamamlanması ve kontrolü

Mülakat/sınav jüri üyelerinin belirlenmesi

EBYS bilgilendirmesi

Kabul edilen adaylara ön değerlendirme 
yapılması

Mülakat/sınavların gerçekleştirilmesi

LPE

Özel kalem / 
Rektör Yardımcılığı Sekreteri

LPE

EABD Başkanı

LPE

Aday

LPE

LPE

EABDB

EABDB

EABDB, Jüri

Senatoya sunulmak üzere EK 
kararı

Kesinleşmiş destek bursu 
oranları ve KZÇÖ sayısı 

Hatırlatma e-postası

Önerilen kontenjanlar

EYK karar metni ve kesinleşmiş 
kontenjanların ilanı 

Başvurunun yapılması

Başvuru belgeleri 
tamamlanmış aday listesi (LPE 

idari kontrolü)

EABDB'ye e-posta (Jüri 
kompozisyonu ve tarih )

Mülakat/sınav Jürisi listesi

Mülakat/Sınav davet listesi
*Davet e-postası (jüri ve aday)

Aday değerlendirme listesi 
(Burs oranları, burs türü ve 

kısmi zamanlı çalışma statüsü 
dahil)

A

7 gün

3 gün

7 gün

3 gün

Bahar 
1 ay, 
Güz 
3 ay

7 gün

7 gün

3 gün

3 gün

3 gün

1/2

Program bazında destek 
bursu  ve KZÇÖ sayısı

7 gün

Destek bursu ve Kısmi Zamanlı 
Çalışan Öğrenci taleplerinin 
Dekanlıklardan toplanması LPE

Kısmi Zamanlı 
Çalışan Öğrenci 

Süreci

Ret

Ret

Adayların başvuru sistemi üzerinden program ve 
burs ( Öğrenim /Destek Bursu/KZÇÖ) başvurusu 

yapması

LPE



Kısmi Zamanlı 
Çalışan Öğrenci 

Süreci

Aday değerlendirme 
listesi (Burs oranları, 

burs türü ve kısmi 
zamanlı çalışma 
statüsü dahil)

Kontrol edilmiş 
kabul listesi (KZÇÖ 

dahil)

EYK'ya sunulacak 
Rektörlük onaylı 
KZÇÖ listesi ve 
kontrol edilmiş 

kabul listesi

EYK kararı

ÜYK kararı ve 
onaylanmış öğrenci 

listesi

Sistemdeki onay 
bilgisinin iletilmesi 

(e-posta ile)

Kayıt için gereken 
SAP tanımlamalarının 

bittiğine ilişkin 
e-posta

Programa kaydı 
yapılacak öğrenci 
listesi ve evrakları

Kaydın 
tamamlanması

Listenin kontrolünün yapılması

Rektörlük onayına sunulması

Listenin EYK onayına sunulması

Listenin ÜYK onayına sunulması

Listenin başvuru sistemine işlenmesi

Onaylanmış adayların bilgilerinin SAP sistemine 
girişi

Öğrencilerin ödeme ve kayıt işlemlerinin 
tamamlanması

Sistem üzerinde evrakları eksiksiz, geçerli ve 
doğru olan öğrencinin kaydının alınması 

Kaydını tamamlamayan öğrencilerin hesap 
bilgilerinin pasife çekilmesi

LPE,
LPE Müdür Yardımcısı

Sosyal Kültürel İşler Müdürlüğü

EYK, LPE

ÜYK raportörü
LPE

LPE

BT

ÖİM, Mİ

ÖİM

BT

Bilimsel Hazırlık 
Formu
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Kontrol edilmiş kabul listesi 
(KZÇÖ dahil)

EYK'ya sunulacak Rektörlük 
onaylı KZÇÖ listesi ve kontrol 

edilmiş kabul listesi

EYK kararı

ÜYK kararı ve onaylanmış 
öğrenci listesi

Sistemdeki onay bilgisinin 
iletilmesi (e-posta ile)

Kayıt için gereken SAP 
tanımlamalarının bittiğine 

ilişkin e-posta

Programa kaydı yapılacak 
öğrenci listesi ve evrakları

Kaydın tamamlanması

Aktif kayıtlı öğrenci listesi

A

Girdi Faaliyet Adımı/İşlemi Sorumlu Kişi Referans Kaynak SüreÇıktı

2 gün

7 gün

3 gün

1 gün

1 gün

2 gün

3 gün

3 gün

1 gün
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