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SÜREÇ BİLGİLERİ

Ana Süreç Adı

Alt Süreç Adı

Sürecin Amacı

Sürecin Kapsamı

Lisansüstü Programlar Enstitüsü Süreci

Öğrencilere akademik araştırma yapma yetkinliği kazandırmak, belirli bir alanda uzmanlaşmalarını sağlamak ve bilim dünyasına katkıda bulunabilecek bireyler yetiştirmek amacıyla tasarlanmış programın 
aşamalarını sistematik bir şekilde göstererek öğrencilerin süreci daha iyi anlamasını ve planlamasını sağlamaktır.

Tezli Yüksek Lisans Süreci

Bu süreç, Lisansüstü Programlar Enstitüsü’nü, akademisyenleri, öğrencileri, Öğrenci işleri Müdürlüğü, BT’yi, ISO 9001:2015 standardını kapsamaktadır.

BAŞVURU, KABUL VE KAYIT SÜRECİ AKIŞ 
ŞEMASI

Sürecin İlgili Dokümanları

Girdi Faaliyet Adımı/İşlemi Sorumlu Kişi Referans Kaynak SüreÇıktı

Risk 
Değerlendirme

Swot Analizi Görev Tanımları

Öğrenim 
danışmanının 
belirlenmesi

Öğrenci, EABDB, LPE

EYK kararı ve ders 
kayıt onayı

1. yarıyıl ders kaydı

1. yarıyılın başarı 
ile tamamlanması

Tez Danışmanı  ve 
Konusu Belirleme 

Formu

EYK Kararı

2. yarıyıl ders 
seçimi

2. yarıyıl sonu

Tez Danışmanı ve 
Konusu Belirleme 

Formu

Öğrencinin 1. yarıyıl dersleri için ders seçimi 
yapması

Seçilen dersler için Öğrenim danışmanı onayının 
alınması

1. yarıyıl ders döneminin ve sınavların 
tamamlanması

Tez danışmanı seçimi

EYK onayına sunulması

SAP'ye öğrencinin tez danışman bilgisinin 
işlenmesi

Öğrenim danışmanının dersleri onaylaması

Tez konusunun belirlenmesi

EYK kararına sunulması

Öğrenci, Öğrenim Danışmanı

Öğrenim Danışmanı

Öğrenci

Öğrenci, EABDB, Tez 
Danışmanı

LPE, EYK

LPE

Öğrenci, Öğrenim 
Danışmanı

Öğrenci, Tez Danışmanı, 
EABD Başkanı

LPE 

Öğrenim danışmanıın 
belirlenmesi

Ders kaydı başvurusu

1. yarıyıl ders kaydı

1. yarıyılın başarı ile 
tamamlanması

Tez Danışmanı ve Konusu 
Belirleme Formu

EYK Kararı

2. yarıyıl ders seçimi

2. yarıyıl sonu

Tez Danışmanı ve Konusu 
Belirleme Formu

Zorunlu ders (591) kaydı 

Başvuru, Kabul ve 
Kayıt Süreci Akış 

Şeması

Tez Danışmanı ve 
Konusu Belirleme 

Formu

Bilimsel hazırlık dersleri alacak öğrencilerin en 
fazla 2 dönemde, bu dersleri en az CC not 

ortalaması ile tamamlaması

Bilimsel 
Hazırlık

yok

Seçim yapılan dersler 
transkriptte var mıdır?

EYK kararı ile derslerin 
sayılması

Var

Yok

EYK kararı ve ders kayıt onayı
EABDB, EYKDers kaydı 

başvurusu

Önceki Öğrenmenin 
Sayılması İntibak 

Formu

2 gün

2 gün

2 gün

2 hafta

Akademik 
takvim

2 gün

3 gün

2 gün

14 gün

2 gün

Oryantasyon verilmesi

Oryantasyon 
verilmesi

Öğrencilerin Enstitüye ve bölüme hızlı 
adaptasyonunu sağlamak için oryantasyon 

verilmesi
LPE 1 gün

Bilimsel hazırlık derslerinin seçilmesi 
(Ders sayısı 6'yı, toplam kredi 18'i geçemez.)

Dönem başarı ile 
tamamlandı mı?

Evet

Öğrencinin 
üniversite ile 

ilişiğinin kesilmesi
Hayır

Bilimsel Hazırlık 
Formu

Öğrenci, EABDB

A
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7 gün

En fazla 2 
akademik 

dönem

Bilimsel Hazırlık var



Tez Yazım Kılavuzu
Tez Şablonu
Madde 23/1

Zorunlu ders (592) 
kaydı 

Zorunlu ders (593) 
kaydı 

Tezin yazım 
kılavuzuna uygun 
şekilde yazılması

İntihal raporu 
sonucu

Jüri üyesi atama 
bildirimi

Jüri ataması

Davet mektubu ve 
tezin jürilere 

iletilmesi

Savunma Öncesi 
Tez Teslim Tutanağı

Tez savunması

Yüksek Lisans Tez 
Savunma Tutanağı

LPE kontrolü

Dönemin başarı ile tamamlanması

Dönemin başarı ile tamamlanması ve tezin 
savunma öncesi yazım kılavuzuna uygun şekilde 

yazılması

Tez savunması için en az 15 gün öncesinde EBYS 
üzerinden LPE’ye jüri üylerinin bildirilmesi

LPE tarafından jüri üyelerinin kadro, unvan vb. 
uygunluğunun kontrol edilmesi ve karar alınması

Jüri üyelerine davet mektubu gönderilir.

Savunma Öncesi Tez Teslim Tutanağının 
doldurularak EABD'ye teslim edilmesi ve web 

duyurusunun yapılması

Tez savunma tutanağının LPE’ye iletilmesi

Tezin savunmasının yapılması ve sonucun jüri 
tarafından kararlaştırılması

Öğrencinin 1 ay içinde varsa talep edilen 
düzeltmeyi tamamlaması ve tezini uygun 

formatta LPE’ye teslim etmesi

Öğrencinin mezuniyetine yönelik LPE tarafından 
EYK kararının alınması ile mezuniyet işlemlerinin 

tamamlanması

Öğrenci, Öğrenim 
Danışmanı

Öğrenci, Tez Danışmanı

Öğrenci
Kütüphane

Tez Danışmanı

EABD

LPE

LPE,
Öğrenci

EABD,
Öğrenci

EABD

Öğrenci, Jüri üyeleri

EABD, LPE

LPE, EYK

Yüksek Lisans Tez 
Savunma Tuıtanağı

Zorunlu ders (593) kaydı 

Tezin yazım kılavuzuna uygun 
şekilde yazılmasıı

İntihal raporu sonucu

Jüri üyesi atama bildirimi

Jüri ataması

Davet mektubu ve tezin 
jürilere iletilmesi

Savunma Öncesi Tez Teslim 
Tutanağı

Tez savunması

Yüksek Lisans Tez Savunma 
Tutanağı

LPE kontrolü

Öğrencinin mezuniyeti veya 
ilişiğinin kesilmesi

Savunma Öncesi Tez 
Teslim Tutanağı

Tez Jürisi Atama 
Formu

Jüri kararının 
verilmesi

Kabul
Öğrencinin 2. kez 
ret kararı alması 

durumunda 
üniversite ile 

ilişiğinin kesilmesi

Ret

Jüri üyeleri

Öğrenci, Jüri üyeleri

Jüri Kararı

Jüri Kararı

Zorunlu ders (591) 
kaydı 

Dönemin başarı ile tamamlanması
Zorunlu ders (592) kaydı 

Öğrenci, Öğrenim 
Danışmanı

İntihal Raporunun 
(Turnitin) benzerlik oranı 

%20'nin altında mı?

Öğrencinin tezde değişiklik yapması

Hayır Evet

Öğrenci
Tez Danışmanı

A

Girdi Faaliyet Adımı/İşlemi Sorumlu Kişi Referans Kaynak SüreÇıktı

Öğrencinin 3 ay içinde talep 
edilen düzeltmeyi tamamlaması 

ve aynı jüriye tezini tekrar 
savunması

Düzeltme

Aynı programın 
Tezsiz YL 

programına geçmesi

 Tutanağın EABD tarafından EBYS üzerinden 
LPE'ye iletilmesi

LPE, Öğrenci

LPE tarafından EABD’ye mezuniyete dair engel 
olup olmadığının sorulması

LPE, EABD

EBYS üzerinden EABD’den LPE’ye mezuniyete 
dair sorun olmadığını iletilmesi

EABD, LPE

LPE kontrolü

EABD kontrolüLPE kontrolü

EABD kontrolü

1 gün

3 gün

15 gün

1 gün

3 gün

3 gün

3 gün

1 gün

Düzeltme 3 
ay kabulde 

1 ay

3 gün

1 ay

1 gün

3 gün

3 gün
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Tezin ciltlenmiş en az iki kopyasının, danışman 
tarafından onaylanmış nihai hali ve intihal 

raporu ile birlikte, savunma sonrası tutanağının 
düzenlenmesini takiben en geç bir (1) ay içinde 

teslim edilmesi. Bu kapsamda Kütüphane için bir 
(1) basılı kopya ve iki (2) CD, LPE için ise bir (1) 

basılı kopya ve bir (1) CD sunulması.

Tezin teslimi

Tezin teslimi
Öğrenci, Danışman, LPE, 

Kütüphane

1 ay
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